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Instructivo: Registro de proveedores — Paquetes Escolares
Plataforma SIGOB SOL

(Solicitante)

Objetivo: orientar al solicitante sobre el mecanismo para realizar el registro de proveedores en
la plataforma SIGOB SOL.

Indicaciones generales:

e Registre su usuario en la plataforma SIGOB SOL segun lo establecido en:
https://www.mined.gob.sv/tramites/proveedores2025.html

1. INGRESO A LA PLATAFORMA

1. Ingrese a la plataforma SIGOB SOL utilizando el siguiente enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-ciudadano

2. Seleccione la opcion “Iniciar nuevo tramite”

e Elija la opcion: 2024 - DCP -Registro o actualizacion de proveedores.

@ Iniciar nuevo tramite ~

2024 - DCP - Registro o actualizacion de proveedores ‘

3. Seleccione el tipo de personeria correspondiente (Persona natural o Empresa) y de clic al
boton “Registrar”:

Registro de proveedor A

Proveedor: L B Registrar

o,

Persona natural
Empresa

A. PERSONERIA — PERSONA NATURAL

1. Completa los datos del grupo “Persona o Representante Legal”.
a) Datos personales:

Persona o Representante Legal

Género: » Crigen: -
eleccione el género eleccione el origen.
5 = 5 i
Primer Nombre: Segundo Nombre: Tercer nombre: Primer Apellido:
ﬁ Registre su primer nombre. ﬁ Registre su segundo nombre. ﬁ Registre su tercer nombre. ﬁ Registre su primer apellido,
Segundo Apellido: Tercer Apellido: Apellido de casada:
tegistre su segundo apellido. tegistre su tercer apellido, egistre su apellide de casada (i aplica)
@ Regist d id @ Registresu t id © Regist da (si apli
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b) Datos de contacto:

Domicilic: Teléfono fijo: Teléfono celular: Teléfong celular:
o Registre |a direccion de su domicilio. o Registre su ndmero de teléfono ﬁ Registre su teléfono celular. o Registre su teléfono celular
[opcional). (Opcional).

c) Datos del domicilio de la persona o representante legal:

Departamento: L Municipic: ¥ Cantén:

ﬂ Seleccione el departamenta. o Seleccione el municipio, ﬂ Registre el cantdn de su domicilio.

Nota: Si es persona o representate legal nacional, estos datos son obligatorios.

d) Datos de profesion y documentos de la persona o representante legal:

Fecha de nacimiento: dia/mes/afio = Profesién u oficio: Correo electrdnico:
o Registre su fecha de nacimiento ﬁ Registre |2 profesion gue gjerce (segln DUI. o Reqistre su corren electrénico.
v Muimero de documento: Documento de identidad (PDF)

Tipo de documento:

o Seleccione el tipo de documento gue posee, o Registre el numero del documento gue posee,

Seleccione...

Fecha de expedicion: diafmes/afio Ed || Fecha de expiracion: dia/mes/afio =
o Incorpore su Documento de Identidad {PDF).

o Registre la fecha de expedicién de su documenta. ﬂ Fecha de expiracion de su documento.

2. Indique los departamentos en los que desea participar en el grupo “Ubicacion”:

Ubicacion N
Seleccione cada unc de los departamentos en los que desea participar

INSTRUCCIONES

O 01. AHUACHAPAN O 02. SANTA ANA [J 03. SONSONATE O 04. CHALATENANGO
O 05. LA LIBERTAD [ 0&. SAN SALVADOR O 07. CUSCATLAN O 08. LA PAZ

[J 09. CABANAS [ 10. SAN VICENTE O 11. USULUTAN O 12. SAN MIGUEL

O 13. MORAZAN O 14. LA UNION O 00. TODO EL PAIS

3. Seleccione su sector econdmico y rubros en los que desea participar en el grupo “;Qué
ofrece?:

;Que ofrece? A

b Sub-Sector: v

Sector Economico:

@) Seleccione un Sector Econdmico. @ Seleccione un Sub-Sector econdmico,

Especifique:
Clasificacion de empresa: ¥
Certificacién MYPE Seleccione...

ﬁ Adjunte en formato PDF la certificacion emitida por COMAMYPE
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B. EMPRESA

a) Datos personales:
Persona o Representante Legal

Completa los datos del grupo “Persona o Representante Legal”.

Género:
o Seleccione €l género
Primer Nombre: Segundo Nombre:
o Registre su primer nombre.
Segundo Apellido: Tercer Apellido:

o Registre su segundo apellido.
b) Datos de contacto:

Domicilio: Teléfono fijo:

o Registre la direccion de su domicilio.
[opcional).

o Reqgistre su segundo nombre.

o Registre su tercer apellido.

o Registre su nimero de teléfono

> Crigen:
o Seleccione el origen.
Tercer nembre:
o Registre su tercer nombre,

Apellido de casada:

Teléfono celular

ﬁ Registre su teléfono celular.

c) Datos del domicilio de la persona o representante legal:

Departamento: v

ﬁ Seleccione el departamento,

Municipic: h

€ Seleccione el municipio,

Nota: Si es persona o representate legal nacional, estos datos son obligatorios.

Primer Apellida:

o Registre su primer apellido.

o Registre su apellide de casada (si aplica).

Teléfona celular:

o Registre su teléfono celular
[Opcional).

Cantdn:

ﬁl Registre el cantdn de su domicilio.

d) Datos de profesion y documentos de la persona o representante legal:

Correo electrdnico:

@ Registre el nimero del documento que posee.

i

Fecha de nacimiento: dia/mes/afio B Profesion u oficio:
o Reqgistre su fecha de nacimiento o Registre la profesion que gjerce (segln DUI).
Tipo de documentao: v Numero de documento:
o Seleccione el tipo de documenteo gue posee.
Fecha de expedicion: dia/mes/afio Ed || Fecha de expiracion: dia/mes/afio

o Registre |a fecha de expedicién de su documento.

o Fecha de expiracién de su documento.

@ Registre su correo electrénico.

Documento de identidad (PDF)

Seleccione...

o Incarpore su Documento de Identidad (PDF).

2. Complete la informacion de la empresa en el grupo “Datos generales de la empresa”:

a) Datos personales:

Datos generales de la empresa

Origen de empresa: v Pais:

@ Seleccione si la empresa es nacional o extranjera, @ selzccione un pais,

Giro comercial:
@ Registre giro comercial seguin tarjeta de IVA (Primaric).
Tamafic de empresa: v MNamero de NIT:

o Clasificacién de la empresa segin CONAMYPE. o Registre su Nimero de identificacion Tributaria

Nombre comercial:

@ Registre &l nembre comercial (Si aplica).

DIPLAN/Gerencia de Monitoreo y Gestion de la Calidad — Ministerio de Educacion

v Namero de IVA:

@ Registre el ndmero de IVA (51 aplica).

Nombre de la empresa:

@ Registre el nombre de |a empresa segun el registro tibutario,

MIT Empresa (PDF) Seleccione...

o El documente puede tener un largo méxima de 10.00
MB

o Incorpore el NIT de la empresa (Si aplica).

Tarjeta IVA (PDF) Seleccione...

e El documento puede tener un largo maximo de 10.00

MB
o Incorpore |a tarjeta de VA (Si aplica).

Escritura de constitucién (PDF)

Seleccione..

o El documente puede tener un largo maximo de 10.00
MB
o Incorpare |3 Escritura de constitucion (Si aplica).

O ;Es contribuyente?

O Margue Iz casilla sies
contribuyente,



b) Datos del domicilio de la empresa:

Direccion de la empresa: Departamento: v Municipio: v
o Registre la direccion de la empresa. o Registre €l departamento en el cual se encuentra la o Registre el municipio en el cual se encuentra la empresa.
empresa.

c) Datos de contacto de la empresa:

Domicilio: Teléfono fijo: Teléfono celular: Teléfono celular:
ﬁ Registre la direccién de su domicilio. o Registre su nimero de teléfono ﬁ Registre su teléfono celular. ﬁ Registre su teléfono celular
{opcional). (Opcional).

3. Indique los departamentos en los que desea participar en el grupo “Ubicacion”:

Ubicacion A
Seleccione cada uno de los departamentos en los que desea participar

INSTRUCCIONES

[J 01. AHUACHAPAN [J 02. SANTA ANA [J 03. SONSONATE [J 04. CHALATENANGO
[J 05. LA LIBERTAD [J 06. SAM SALVADOR [J 07. CUSCATLAN (J 08. LA PAZ

[J 09. CABANAS [ 10. SAN VICENTE O 11. USULUTAN [ 12. SAN MIGUEL

O 13. MORAZAN O 14. LA UNION ) 00. TODO EL PAIS

4. Seleccione su sector econdmico y rubros en los que desea participar en el grupo “;Qué
ofrece?:

;Qué ofrece? PN

Sector Econdmico: A Sub-Secton: v

€ Seleccione un Sector Econdmico. € Seleccione un Sub-Sector econdmico,
Especifique:
Clasificacion de empresa: hd

Certificacién MYPE Seleccions...

ﬁ. Adjunte en formato PDF la certificacion emitida por CONAMYPE
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2.PRESENTACION DEL TRAMITE

1. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al boton “Presentar para revision”.

Ameérica Latina y el Caribe

PN [P
SI1GOB
UD]

Gobern-hab

B Guardar cambios 0 Cancelar

2. Confirme la presentacion de su solicitud dando clic al boton “Si”.

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revision?

3. Verifique en su bandeja de entrada que su solicitud tenga asignado el codigo de tramite y el
estado “En Gestion”™:

Codigo de tramite Asunto Fechaing.. + Tipo de tramite Estado Funcionario responsable  Ultimo mens...

2024 - DCP - Registro o
PROVEEDORES/DCP/0... | actualizacién de hace 20 horas
proveedores

2024 - DCP - Registro o

s ooty En Gestion Nunca
actualizacion de proveedores

Fin

DIPLAN/Gerencia de Monitoreo y Gestion de la Calidad — Ministerio de Educacion 6



* o, *

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

MINISTERIO
DE EDUCACION




